UPPDRAGSAVTAL

Upprattat datum
Kundnamn
Avtalets 16ptid

Uppdragstagare

Byra
Organisationsnummer
Adress

Postadress
Kontaktperson
Telefonnummer
E-postadress

Kundansvarig
Deklarationsombud

Uppdragsgivare
Namn
Organisationsnummer
Adress

Postadress
Kontaktperson
Telefonnummer
E-postadress

Uppdraget

2025-03-17

Mekonomiroslagen

=

BRF Hamnhus

Tills vidare

Ekonomi Roslagen AB

556814-7150

Danskes Grand 2

761 30 Norrtalje

0176-224550

BRF Hamnhus 1
769632-4438

Angbatsgatan 1
761 33 Norrtélje

Staffan Riben

070 660 7305

Staffan.riben@outlook.com

Vi pa Ekonomi Roslagen ser framemot fortroendet att vara Er samarbetspartner for féljande

tjdnster. Pa byran samarbetar vi for basta upplagg och presenterar vilka rutiner som vi
behover folja tillsammans for att uppna basta resultat och balans for Ert foretag och varat

uppdrag for Er.
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UPPDRAGSAVTAL \7

Organisationsnummer “Ekonomir05|agen

769632-4438
INFORMATION

Utforande

Standarden har framtagits av branschorganisationen Srf konsulternas forbund. Standarden har
som malsattning att uppna en hog kvalitet pa redovisningen och rapporteringen samt att det
utforda arbetet utgor ett bra beslutsunderlag i uppdragsgivarens verksamhet.

Ansvar

Uppdragsgivaren har ett sjalvstéandigt ansvar for sin redovisning och rapportering mot myndigheter
och utomstaende. Det avser saval brister i inlimnade underlag som i rapporter dar redovisnings-
konsulten har bitratt i arbetet. Detta foljer av lagstiftning och kan inte avtalas bort.

Byran har ett utférandeansvar mot uppdragsgivaren. Detta innebér att det arbete som omfattas

av avtalet ska utforas enligt lagar och regler, samt enligt REX och SALK - Svensk standard for
redovisnings- och I6neuppdrag.

Uppdragsgivarens rakenskapsinformation

Enligt kraven i bokforingslagen har uppdragsgivaren ansvar att bevara komplett rakenskaps-
information i 7 ar efter rakenskapsarets utgang. Redovisningskonsulten ska uppratta och
tillhandahalla uppdragsgivaren den rékenskapsinformation som féljer av uppdraget.

Kontaktperson hos uppdragsgivaren

Den som ar angiven som kontaktperson hos uppdragsgivaren ar den som ar utsedd mottagare av
den rapportering och 6vrig kommunikation som sker fran byran till uppdragsgivaren.
Kontaktpersonen ansvarar for att erhallen information vidarebefordras till berérda personer
inom sin organisation. Rapportering till annan dn angiven person kraver sarskilt godkdnnande av
uppdragsgivaren.

Kvalitetsuppfdljning

Hos byran Auktoriserade redovisnings- & lonekonsulter genomgar minst vart sjatte ar kvalitets-
uppfoéljning som genomfors av Srf Konsulterna(branchférbund). Kvalitetsuppfoljningen ar en
granskning av att den Auktoriserade konsulten foljt REX och SALK. Kvalitetsuppféljningen innefattas
av tystnadsplikt och sekretess. Det innebar bl a att ett antal av byrans uppdrag kommer att granskas.
Som underlag foér kontrollen anvédnds ett antal transaktionsfiler fran bokforingssystemet.

Filerna makuleras efter avslutad kvalitetsuppfoljning. Uppdragsgivaren godkdnner genom detta
avtal sddan anvandning av sitt material.

Allmanna villkor
Utover vad som anges i detta avtal galler aven Allméanna villkor Srf konsulterna, vilka bifogas
som bilaga.

Srf

auktoriserad
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UPPDRAGSAVTAL M
Organisationsnummer: Kund: BRF Hamnhus 1 §EI(On0m i rOSIagen

769632-4438

TJANSTER B|KJ|F
Redovisning
Beriknat antal verifikat per &r Tidplan
Kontering och registrering av verifikationer M |_| 2 Inldmning av material B K F
Upprattande av lagenhetsregister M |_| 2 10 dagar efter manaden |_| M

10 dagar efter kvartalets |_| |_|
Avstimning 30 dagar efter arsavslut HEIN
Avstamning av likvida konton M |_| 2 |_| |_|
Avstamning reskontror M |_| 2 |_| |_|
Avstamning av ovriga balanskonton |i| |_| 3 Rapporter
Rimlighetsbedémn./analys av resultatkonton |i| |_| 3 Balans- och resultatrapport M |_|

Likviditetsrapport, budget M |_| 7
Kundreskontra
Antal kundfakturor per ar BOKSLUT, ARSBOKSLUT/ARSREDOVISNING
Faktureringsunderlag |_| |_| Bokslut 7
Kundfakturering, hyresavisering |i| |_| 4 Forenklat arsbokslut

L

Kundreskontrahantering 2 Arsbokslut

OO
5

Arsredovisning I
Leverantorsreskontra Stammoprotokoll
Antal leverantorsfakturor per ar Inlamning AR till bolagsverket

Scanning av leverantdrsfakturor 2 Rapport om arsbokslutet/arsredovisningen

Registrering av leverantorsfakturor ldmnas nar forutsattningar finns

[Tl
]

Leverantorsreskontrahantering 2
DEKLARATION
Lon, personal Foretaget - bolaget
Lonebearbetning, ej separat flik |i| |_| 7 Inkomstdeklaration foretaget |_| 7
Forsakring |_| |i| NE-bilaga |_| |_|
Prelimindr inkomstdeklaration |_| |_|
Skatteredovisning Inlamning till Skatteverket |i| |_| 7
Momsdeklaration |i| |_| 3
Arbetsgivardeklaration L] 7 Kontrolluppgifter
Inlamning till Skatteverket |i| |_| 3 Kontrolluppgifter vid forsaljning av Ight 7

Kontrolluppgift utdelning
Betalning Kontrolluppgift ranta
Betalningsuppdaget avser:

]
0 O

Leverantorsfakturor |i| |_| 2 Inldmning till Skatteverket

Léner |i| |_| 7

Avgifter till Skatteverket |i| |_| 3 UPPDRAGSGIVARENS RAKENSKAPSINFORMATION
Overféringar |i| |_| 2 Upprétta systemdokumentation | |_| | |_| |
Utlandsbetalningar |_| |_|

Attest for betalning |_| |i| 2

Ev beloppsmassiga begransningar: |_| |_| Uppgifter till maklarevid forsaljningar

Réntor och amortering |_| |_| Kontraktshantering

* Betalningsuppdraget forutsatter att uppdragsgivaren Mhandahaller en giltig bankfullmakt.
Forklaring till koder i avtalet:

Kod fér ansvarsférdelning: Kod for frekvens (F):
B=Byran har ansvaret 1=Dagligen 6=Halvarsvis
K=Kunden har ansvaret 2=Veckovis 7=Arligen
3=Manadsvis 8=Enligt specifikation
4=Kvartalsvis 9=
S5=Tertial 10=
Ort Datum Sign. uppdragstagare/byra Sign. uppdragsgivare/kund

Srf
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UPPDRAGSAVTAL &jekonomiroslagen

Organisationsnummer Kundnamn
769632-4438 BRF Hamnhus 1
ARVODE FAST PRIS OCH UNDERSKRIFTER

Arbetet utfors enligt tjanstebilaga

Angivet pris galler arsvis, for ev omférhandling 1 januari 80000,00

Moms och utldagg
Alla priser ar angivna exkl. moms. Kostnader for utlagg och resor
tillkommer.

Uppsdgningstid
Uppsagningstid om annan &n vad som framgar av de Allmanna villkoren

Underskrifter

Detta avtal har upprattats i tva likalydande exemplar varav parterna har tagit var sitt.
Norrtalje

Datum framgar via elektronisk signering

Uppdragstagare/Byra Uppdragsgivare

Ekonomi Roslagen AB Styrelsen fér BRF Hamnhus 1

Alexandra Wolk

@ @ {"" > S rf
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PERSONUPPGIFTSBITRADESAVTAL 04 )
<ekonomiroslagen

Kundnamn BRF Hamnhus1
Avtalets |6ptid Tills vidare

Detta avtal avser behandling av personuppgifter och géller mellan féljande parter:

Uppdragsgivare/Personuppgiftsansvarig Kjell Hansson

Redovisningsbyra/Personuppgiftsbitrade Ekonomi Roslagen AB (556814-7150)

Personuppgiftsansvarig forbinder sig att:
a) agera i enlighet med tillamplig dataskyddslagstiftning, och

b) endast tillhandahalla personuppgiftsbitradet sadana personuppgifter som ar nédvandiga for andamalet med behandlingen enligt uppdragsavtalet.

Personuppgiftsbitrade forbinder sig att:
a) agera i enlighet med tillamplig dataskyddslagstiftning,

b) endast behandla personuppgifter i den omfattning och pa det satt som ar nédvandigt for att uppfylla dverenskommelser och instruktioner i
uppdragsavtalet, detta personuppgiftsbitrddesavtal eller annan tillamplig lagstiftning,

c) inte behandla eller ldmna ut information som kan orsaka att personuppgiftsansvarig bryter mot tillamplig dataskyddslagstiftning om detta inte kravs enligt
annan tillamplig lagstiftning

d) nar uppdrag slutforts ska personuppgiftsbitradet lagra personuppgifterna enligt krav i tillamplig lagstiftning och enligt Rex (Svensk standard for
redovisningsuppdrag), samt efter denna tid snarast lamna tillbaka och/eller radera alla personuppgifter som har behandlats i uppdraget

e) informera om anvandningen av underbitrdden som ingar vid fullgérande av uppdragsavtalet, vilket uppdragsgivaren godkanner genom detta avtal, och
agera sa att sadan anvandning inte innebar otillaten 6verforing till tredje land samt i 6vrigt sker enligt tillamplig dataskyddslagstiftning

f) medverka till att personuppgiftsansvarig kan fa information om och vid behov granska att person-uppgiftsbitradets behandling av personuppgifter féljer vad
som 6verenskommits och uppfyller tillamplig dataskyddslagstiftning samt annan tillamplig lagstiftning.

Sekretess

Personuppgiftsbitradet ska vidta atgarder for att skydda personuppgifter pa en sakerhetsniva som minst motsvarar sakerheten hos den
personuppgiftsansvarige samt ar lamplig i enlighet med kraven i tillamplig dataskyddslagstiftning med beaktande av tekniska mojligheter och uppgifternas art.

Personuppgiftsbitradet ska sdkerstalla att tillgang till personuppgifter som behandlas enligt detta avtal ar begransad till beho6rig personal som behover tillgang
till personuppgifter for att uppfylla dverenskommelser enligt uppdragsavtalet, samt att behorig personal:

a) omfattas av tystnadsplikt och
b) har aktuell kunskap om hur personuppgifter ska hanteras enligt tillamplig dataskyddslagstiftning.

Rapportering av personuppgiftsincidenter

Personuppgiftsbitrddet ska snarast mojligt underratta personuppgiftsansvarig om forekomst och sannolik inneboérd av en personuppgiftsincident som innebar
att personuppgifter oavsiktligt eller obehérigt har réjts. Underréttelsen ska innehalla nédvéandig och tillgénglig information for att den personuppgifts-
ansvarige tillsammans med personuppgiftsbitradet ska kunna vidta lampliga atgarder

Samverkan och samtycke

Personuppgiftsbitradet ska snarast mojligt informera och bista personuppgiftsansvarig vid forfragan fran en registrerad eller myndighet om registerutdrag eller
information om personuppgiftsansvarigs behandling. Detsamma géller om en registrerad begar tillgang till eller rattelse av sina personuppgifter samt att fa
sina personuppgifter raderade om inte annat foljer av tillamplig lagstiftning.

Genom detta avtal [dmnar personuppgiftsansvarig sitt samtycke till att behandlingen av personuppgifter som foljer av uppdraget ska ske enligt
uppdragsavtalet och tillampliga regler.

Giltighetstid

Om ett nytt uppdragsavtal tecknas mellan personuppgiftsbitradet och personuppgiftsansvarig utan ett nytt personuppgiftsbitradesavtal tecknas sa fortsatter
detta avtal att galla. Detta avtal ar upprattat i tva exemplar varav parterna har tagit varsitt.

Underskrifter

Detta avtal har uppréttats i tva likalydande exemplar varav parterna har tagit var sitt.

Ort och datum

Uppdragsgivare/Personuppgiftsansvarig Redovisningsbyra/Personuppgiftsbitrade
Kjell Hansson Ekonomi Roslagen AB
070585 87 53

email@kjellhansson.com

Srf
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Allmanpa villkor

Electronically signed / Sah

ScF
konsulterna

1. Alilmant

Allmanna villkor reglerar forhallandet mellan en
redovisningsbyra, nedan kallad Byran och byrans
uppdragsgivare/kund, nedan kallad
Uppdragsgivare. Tillsammans kallade Parter.

2. Prioritetsordning
Om avtalsdokument som upprattats mellan
Parterna sinsemellan strider i sin formulering ska
féljande prioritetsordning tillampas:

1. Uppdragsbrev/avtal

2. Underbilagor till uppdragsbrev/avtal

och tjanstespecifikation

3. Dessa allmanna villkor

4. Srf konsulternas etiska regler.

3. Tjanster

Byrans uppgift ar att utféra de tjanster som avtalats
i sarskild upprattat uppdragsbrev/avtal, nedan
kallade Tjanster. Upprattat uppdragsbrev kan
fortlépande utdkas eller andras till sin omfattning.
Om sa sker galler dessa allm&nna villkor dven dessa
Tjanster.

Byran ska utfora Tjansterna i enlighet med Rex —
Svensk standard fér redovisningsuppdrag. Det
innebar att arbetet ska utféras noggrant och
professionellt och i enlighet med géllande lagar,
rekommendationer och faststéllda etiska regler.

4. Materialleveranser

De uppgifter och material som Byran behover for att
fullfélja sina ataganden ska levereras till Byran i sa
god tid att Byran kan utfora sina Tjanster inom
normal arbetstid och med iakttagande av géllande
tidsfrister.

Om inget annat avtalats ska materialet levereras
till Byran pa foljande satt:
e bokforingsmaterial senast 10 dagar efter
utgangen av den manad redovisningen
galler;
e material for berakning och administration
av loner minst 10 dagar fore attest och
utbetalningsdag;
e bokslutsmaterial senast 30 dagar
efter rakenskapsperiodens utgang;
e deklarations- och beskattningsmaterial
senast 30 dagar efter beskattningsarets
utgang.

Uppdragsgivaren ska utfora sin del av samarbetet
noggrant i Overensstammelse med
rekommendationer, avtalsvillkor och Byrans
instruktioner. Alla affarshandelser och
verifikationer ska ha fullgod dokumentation och om
Uppdrags- givaren sjalv ska konteringsmarka dessa
ska det framga tydligt av uppdragsavtalet och
utfoéras enligt Byrans instruktioner. Upplysningar
som kan paverka periodbokslut, arsbokslut,
arsredovisningar och beskattning, men inte tydligt
framgar av rakenskaps- materialet, ska omedelbart
tillstallas Byran.

Eonsult na-330.7-
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Allmanna villkor Srf konsulterna

5. Parternas ansvar
Uppdragsgivaren ar

e ansvarig for foretagets redovisning och de
rapporter som baseras pa denna;
e ansvarig for att skatter och avgifter redovisas
och erlaggs pa lagstadgat satt;
e ansvarig for de tillstand m.m. som kravs for den
verksamhet man bedriver;
e skyldig att ombesorja att rakenskapsmaterialet
aterspeglar den verkliga affarshandelsen, samt
att det insamlas och bevaras;
e ansvarig for att de upplysningar och anvisningar
som lamnas ar riktiga och inte strider mot
gallande lag

Byran ska
e stdlla sina Tjanster och sin kompetens till
Uppdragsgivarens forfogande i enlighet med
ingangna avtal;
e genomfora uppdraget i enlighet med delagar
och andra regler som galler under avtalstiden;
e nar och om fel upptéacks i rakenskapsmaterialet
eller i andra uppgifter som har betydelse for
Uppdragsgivaren meddela Uppdragsgivaren
detta;
e ta ansvar for Uppdragsgivarens skador som ar
orsakade av Byrans brott mot avtalet, fel i
Tjansten eller forsummelse

Byran ansvarar bara for sin egen verksamhet. Byran ar
inte skadestandsskyldig for skador till foljd av att
Uppdragsgivaren lamnat ofullstandiga eller felaktiga

uppgifter eller instruktioner. Byran ar ej heller ansvarig

for uppdragsgivarens anvandning av Byrans

rapportering, eller for féretagsledningens affarsmassiga

beslut. Vidare ar byran inte ansvarig for bortfall av
Uppdragsgivarens produktion, utebliven vinst eller
nagon annan indirekt skada eller foljdskada. Byran ar

inte heller ansvarig for foljderna av andring av lagar och

andra regler.

Parterna ska anvdanda kommersiellt rimliga metoder
for viruskontroll och sekretess nar information skickas
elektroniskt. Parterna accepterar dessa risker och
godkanner elektroniskt kommunikation dem emellan.

6. Underleverantorer och personal

Parterna svarar for sina underleverantorer och sin
personals prestationer. Part ska rikta sitt ansprak mot
avtalspart och kan ej rikta ansvarsansprak mot
underleverantor eller personal.

7. Arvode m.m.

Om inte annat framgar av Uppdragsavtalet galler att
om l6pande rakning avtalats mellan Byran och
Uppdragsgivaren berdknas Byrans arvode efter vid
varje tidpunkt géllande prislista.

Har 6verenskommelse traffats om fast pris har
Byran darutover ratt till ersattning for utlagg
och kostnader,

§ viskifd sigh
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Srf
konsulterna

t ex ansdknings- och registreringsavgifter, utlagg for
resor, kost och logi, sekreterartjanster, fotokopiering,
utskrifter, fax, bud, porto etc.

Tillaggsarbeten och évertidsarbeten som ar en foljd av
forsenad eller ofullstdndig materialleverans fran
Uppdragsgivaren, ej avtalade extraarbeten till foljd av
lagdandringar, myndighetspabud eller liknande ska
ersattas separat och ar aldrig inrdknade i fasta priser.

Betalningsvillkor: Betalning ska ske senast 10 dagar
efter fakturadatum om inte ett senare datum anges pa
fakturan. Vid forsenad betalning debiteras
dréjsmalsrénta enligt rantelagen (1975:635).

8. Konfidentialitet, sekretess, tystnadsplikt
Parterna forbinder sig att hemlighalla den andre
Partens affarshemligheter samt andra konfidentiella
uppgifter som kommit till Parts kdinnedom.

Parternas 6msesidiga sekretesskyldighet fortsatter att
galla dven efter att avtalet upphort. Parterna ansvarar
for att sekretesskyldigheten dven iakttas av personal
och underleverantérer.

Tystnadsplikten géller inte for de uppgifter som Byran
enligt avtal, lagstiftning, myndighetsbeslut, eller pg a
professionella skyldigheter som féljer av
medlemskapet i Srf konsulterna, dr tvungen att lamna
till annan an uppdragsgivaren.

9. Kvalitetsuppfoljning av auktorisationen
Auktoriserade Redovisningskonsulter genomgar
kvalitetsuppféljning minst vart sjatte ar.

Kvalitetsuppféljning utfors av Srf konsulterna, med
syfte att sdkerstalla att arbetet utfors i enlighet med
Rex - Svensk standard for redovisningsuppdrag.

De tjdnster som utfors for uppdragsgivaren kan bli
foremal for den kvalitetsuppfoéljning som utférs
avseende den Auktoriserade Redovisningskonsulten.
Alla som deltar i kvalitetsuppfoljningen omfattas av
tystnadsplikt.

10. Behandling av personuppgifter
Byran ansvarar for att personuppgifter behandlas i
enlighet med géllande lagstiftning.

11. Byrans ansvarsférsikring
Byran ska vid alla tillféllen, och pa egen bekostnad,
inneha for arbetet relevant ansvarsforsakring.

Om ett skadefall intréffar ska Uppdragsgivaren
skriftligen meddela Byran detta samt stdlla nodvandig
Information till forsakringsbolagets forfogande sa att
arten och omfattningen av skadan kan bedémas.

12. Reklamation
Byran ska efter en reklamation beredas skalig tid for
att avhjalpa felet eller bristen. Uppdragsgivarens ratt

/gahkonsult na-330.7-2
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till skadestand eller annan gottgorelse ar forverkad om
reklamationen inte gors inom skélig tid.

13. Avtalets giltighetstid och uppsagning
Avtalet giller tillsvidare med tva manaders
uppsdgning, om inget annat avtalats.

14. Avtalsandringar och uppsagning
Uppsdgning av avtalet eller andra meddelanden som
har betydelse for Parternas férhallande enligt detta
avtal ska ske skriftligen.

15. Rdtt att omedelbart hdva avtalet

Byran har ratt att sdga upp uppdragsavtalet med

omedelbar verkan om
e Uppdragsgivarens betalningar &r mer an 30
dagar forsenade,
» Uppdragsgivaren upprepat inte levererar
material och uppgifter i tid eller pa annat satt
inte medverkar till att Tjansten kan utféras
sasom avtalats;
e Uppdragsgivaren pa annat satt bryter mot
inganget avtal, lagar, redovisnings-
rekommendationer och myndigheters
anvisningar och Uppdragsgivaren inte korrigerat
patalade fel inom 10 dagar efter meddelande
fran Byran;
® Uppdragsgivaren behandlar Byrans personal pa

ott getiskt eller krinkande s3tt.

e Uppdragsgivaren ar foérsatt i konkurs eller av
annan anledning inte kan betala sina skulder.

Uppdragsgivaren har ratt att omedelbart hava avtalet
om
e Byran bryter mot avtalet och inte vidtar
atgarder for att korrigera avtalsbrottet inom
rimlig tid.

16. Tvist

Tvist mellan Parterna ska férst och framst 16sas
genom férhandling och i andra hand av allmén
domstol pa den ort dar Byran har sitt sate.

17. Force majeure

Om Part forhindras att uppfylla sina avtalsforpliktelser
genom handelser utanfér hans kontroll (force
majeure), sasom strejk, arbetsblockad, arbetskonflikt,
brand eller annan olycka, naturkatastrof och
storningar i tele- eller eldistribution ska Parten vara
befriad fran sina forpliktelser i detta avtal till den del
de har paverkats av handelsen ifraga.

Part ska omedelbart meddela den andra parten nar
force majeure uppkommer och upphér.

18. Overlatelse av avtalet

Part kan overlata sina rattigheter och skyldigheter
enligt uppdragsbrevet/avtalet endast om den andra
Parten ger sitt skriftliga samtycke dartill.
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